
 

 

 

 

 

 

Bürgerfreundlich und serviceorientiert, das ist das Leitbild unseres Rathausteams der 
 

Verwaltungsgemeinschaft Langquaid 
 
 

Wir stellen zum 1. September 2025  
 

einen Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
 Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung 

 

ein. 
 
 

Was sind Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Praxisorientierte Ausbildung und Einsatz in verschiedenen Abteilungen innerhalb der 
Verwaltung 

 Erlernen des Umgangs mit Gesetzen und Rechtsvorschriften 

 Bearbeitung der Anliegen unserer Bürgerinnen und Bürger in den unterschiedlichsten 
Bereichen und Umsetzung der rechtlichen Regelungen 

 Theoretische Ausbildungsvermittlung an der Berufsschule III in Regensburg sowie 
überbetriebliche Ausbildungsmaßnahmen an der Bayerischen Verwaltungsschule 

Wir bieten: 

 eine interessante, abwechslungsreiche dreijährige Ausbildung 

 eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD 

 eine Jahressonderzahlung sowie eine zusätzliche Altersversorgung 

 einen krisensicheren Arbeitsplatz 

 ein angenehmes Arbeitsklima 

 flexible Arbeitszeit mit Gleitzeitregelung 

 eine Abschlussprämie bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung 
Voraussetzungen: 

 guter Realschulabschluss oder sehr guter qualifizierter Abschluss der Mittelschule 

 Interesse an der Arbeit mit Gesetzen und Lernbereitschaft 

 gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

 Freude am Umgang mit dem Bürger 

 eine sehr sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und Eigeninitiative  
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit vollständigen und aussagekräftigen Unterlagen.  
 
Senden Sie Ihre Unterlagen bis spätestens 30.09.2024 an: 
Verwaltungsgemeinschaft Langquaid, Frau Heindl, Marktplatz 24, 84085 Langquaid 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen gerne Frau Heindl - Personalamt, Telefon 09452/912-28 zur 
Verfügung. 

 


